4. Postup, ktory musi povinna osoba dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych
Ziadosti, navrhov a inych podani, vratane prislusnych lehot, ktoré je nutné
dodrzat
/§ 5 ods. 1 pism. d) zakona ¢. 211/2000 Z. z./

4.1. Vklad prava do katastra nehnutel’nosti

Prava k nehnutel'nostiam (napr. vlastnicke pravo, zaloZzné pravo, vecné bremeno,...) zo
zmluv sa zapisuju do katastra vkladom, ak katastralny zédkon (zék. €. 162/1995 Z. z. o katastri
nehnutelnosti a o zapise vlastnickych a inych prav k nehnutel'nostiam) neustanovuje inak.
Konanie o povoleni vkladu sa za¢ina na zdklade pisomného navrhu tcastnika konania, ktorym
je ucastnik pravneho tkonu, na zéklade ktorého ma vzniknuat, zmenit’ sa alebo zaniknut’ pravo
k nehnutelnosti ana zéklade uhradenia spravneho poplatku podla polozky 11 sadzobnika

spravnych poplatkov, ktory je prilohou zdkona €. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch
Vv zneni zmien.

Navrh na vklad sa podava pisomne a obsahuje:

a) meno, priezvisko a miesto trvalého pobytu, ak ide o ucCastnika konania fyzicki osobu;
obchodné meno, nazov a sidlo, ak ide o ucastnika konania pravnickt osobu

b) oznacenie spravy katastra, ktorej je navrh adresovany

c) oznacenie pravneho ukonu, na ktorého zaklade ma vzniknit, zmenit' sa alebo zaniknit
pravo k nehnutelnosti; ak su predmetom navrhu na vklad pravne vztahy z viacerych
pravnych ukonov, oznacia sa vSetky pravne tikony.

Prilohou k navrhu na vklad je zmluva, na zaklade ktorej ma byt’ zapisané pravo k
nehnutel’nosti do katastra, v dvoch vyhotoveniach. DalSimi prilohami su:

a) verejna listina alebo ina listina, ktora potvrdzuje pravo k nehnutelnosti, ak toto pravo k
nehnutel'nosti nie je vpisané na liste vlastnictva (napr. pozemkovoknizna vlozka, vymer o
vlastnictve pody...)

b) identifikacia parciel, ak vlastnicke pravo k nehnutelnosti nie je vpisané na liste vlastnictva

c) geometricky plan, ak sa pozemok rozdel'uje alebo zlucuje alebo pri zriadeni vecného
bremena k pozemku

d) dohoda o splnomocneni, ak je ucastnik konania zastipeny splnomocnencom; podpis
splnomocnitel'a musi byt osvedceny, ak sa osvedCenie vyzaduje podla § 42 ods. 3
katastralneho zdkona

e) oznamenie o zamyS$l'anom navrhu na vklad v papierovej podobe

Sprava katastra preskima zmluvu z hladiska, ¢i obsahuje podstatné nalezitosti zmluvy,
¢i je ukon urobeny v predpisanej forme, Ci je prevodca opravneny nakladat’ s nehnutel'nost'ou,
¢i st prejavy vole dostatocne urcité a zrozumitel'né, ¢i zmluvna vol'nost’ alebo pravo nakladat’ s
nehnutelnost'ou nie stt obmedzené, ¢i zmluva neodporuje zadkonu, ¢i zakon neobchadza a i sa
neprie¢i dobrym mravom. Pri rozhodovani o vklade prihliada sprava katastra aj na skutkové a
pravne skutocnosti, 10b) ktoré by mohli mat’ vplyv na povolenie vkladu. Ak ide o zmluvu o
prevode nehnutelnosti, ktora bola vyhotovena vo forme notarskej zapisnice alebo autorizovana
advokatom, sprava katastra posudzuje zmluvu iba z pohladu, ¢i je stladnd s katastralnym



operatom a ¢i su splnené procesné podmienky na povolenie vkladu. Ak st podmienky na vklad
splnené, sprava katastra vklad povoli; inak navrh zamietne.

Sprava katastra dorucuje rovnopis rozhodnutia o povoleni vkladu vSetkym tcastnikom
konania cestou obalkovacky.

Sprava katastra doruci rozhodnutie o zamietnuti vkladu vSetkym ucastnikom konania.
Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat’ odvolanie. Odvolanie sa poddva na sprave katastra,
ktora rozhodnutie vydala, v lehote 30 dni odo diia jeho doruc¢enia. Ak sprava katastra podanému
odvolaniu nevyhovie v celom rozsahu, o odvolani rozhodne sud.

- lehota na rozhodnutie o navrhu na vklad:

e do 30 dni odo diia dorucenia navrhu na vklad

e do 20 dni odo dina dorucenia navrhu na vklad, ak ide o zmluvu o prevode nehnutel'nosti,
ktora bola vyhotovena vo forme notarskej zapisnice alebo autorizovand advokatom,
ktora nie je v rozpore s katastralnym operatom a su splnené procesné podmienky na
povolenie vkladu

e do 15 dni odo dia dorucenia ndvrhu na vklad na zéklade Ziadosti o urychlené konanie o
navrhu na vklad a zaplateni spravneho poplatku vo vyske 265,50 €.

4.2. Zaznam do katastra nehnutel’nosti

Prava k nehnutelnostiam (napr. vlastnicke pravo, zalozné pravo, vecné bremeno,...),
ktoré vznikli, zmenili sa alebo zanikli zo zdkona, rozhodnutim S§tatneho orgéanu, priklepom
licitatora na verejnej drazbe, vydrzanim, prirastkom a spracovanim, prava k nehnutelnostiam
osved€ené notarom, ako aj prava k nehnutel'nostiam vyplyvajuce z ndjomnych zmlav, zo zmlav
o prevode spravy majetku Statu alebo z inych skutocnosti sved¢iacich o zvereni spravy majetku
obce alebo spravy majetku vyssieho izemného celku sa do katastra zapisuji zaznamom, a to na
zéklade verejnych listin a inych listin. Zdznamom sa zapisuje i zmena poradia zaloznych prav z
dohody zaloznych veritel'ov o poradi ich zaloznych prav rozhodujicom na ich uspokojenie.

Sprava katastra vykond zdznam bez navrhu, pripadne na navrh vlastnika alebo inej
opravnenej osoby.

Navrh na vykonanie zaznamu sa musi podat’ pisomne a musi obsahovat’:

a) meno (obchodny nazov) a miesto trvalého pobytu (sidlo) navrhovatel’a
b) oznacenie spravy katastra, ktorej je navrh adresovany

¢) verejnu listinu alebo inu listinu, ktora potvrdzuje pravo k nehnutel'nosti
d) oznacenie priloh.

Sprava katastra posudi, €i je predlozena listina bez chyb v pisani alebo pocitani a bez
inych zrejmych nespravnosti a ¢i obsahuje nalezitosti podl'a katastralneho zadkona. Ak je verejna
listina alebo iné listina sposobild na vykonanie zdznamu, sprava katastra vykona zaznam do
katastra.

- lehota na vykonanie zaiznamu je 60 dni odo dna dorucenia listiny.



4.3. Zapis poznamky do katastra nehnutel’nosti

Poznamka je tkon spravy katastra, ktory nema vplyv na vznik, zmenu ani na zanik prav
k nehnutel'nostiam ale vyjadruje skuto¢nosti, ktoré obmedzuju opravnenie vlastnika nakladat’ s
nehnutel'nost’ou, alebo informuje o nehnutelnosti alebo o prave k nehnutel'nosti

Na zadklade oznamenia sudu alebo iného Stitneho organu, alebo na ndvrh iného
opravneného podl'a osobitnych predpisov sprava katastra zapiSe do katastra najméd poznamku o
zacati konania o sudnom vykone rozhodnutia predajom nehnutelnosti, o zacati exekucie
predajom nehnutelnosti, o vyhlaseni konkurzu proti vlastnikovi nehnutelnosti, o zacati
vyvlastiiovaciecho konania a o predbeznom opatreni, ktorym sa zakazuje nakladat’ s
nehnutel'nost'ou.

Podl'a § 44a Obcianskeho sudneho poriadku, ucastnik konania je opravneny podat’ na
prislusnej sprave katastra navrh na zapis zacatia suidneho konania, v ktorom sa uplatiluju vecné
prava k nehnutel'nostiam, alebo sudneho konania o urcenie neplatnosti dobrovol'nej drazby.

Spréava katastra vyznaci v katastri poznamku aj o tom, ze hodnovernost’ udajov katastra
o prave k nehnutel'nosti bola spochybnena.

Sprava katastra zrusi pozndmku bez navrhu alebo na navrh toho, kto podal navrh na jej
zapis, ak sa preukaze, ze pominuli dévody jej zapisu.

Zapis poznamky na list vlastnictva sa vykona v deni dorucenia verejnej listiny alebo inej
listiny na zapis pozndmky, najneskor vSak v nasledujuci pracovny den.

4.4. Sposobilost’ zmliv, verejnych listin a inych listin na zapis do katastra

Na zépis prava k nehnutelnosti do katastra je sposobild v Stdtnom jazyku, ceskom
jazyku alebo v uradne osvedcenom preklade pisomne vyhotovend zmluva, verejna listina alebo
ina listina bez chyb v pisani a pocitani a bez inych zrejmych nespravnosti.

Zmluva, verejna listina alebo in4 listina ma obsahovat’ oznacenie:

a) ucastnikov prav k nehnutelnostiam; ak ide o fyzicki osobu, meno, priezvisko, rodné
priezvisko, datum narodenia, rodné ¢islo a miesto trvalého pobytu, ak ide o pravnicku osobu,
nazov, sidlo a identifikacné ¢islo, ak ho ma pridelené, pripadne iné identifika¢né idaje

b) pravneho tkonu a jeho predmet, miesto a ¢as pravneho tikonu

c¢) nehnutelnosti podl'a katastralneho uzemia, pozemku podla parcelného cisla evidovaného v
subore popisnych informadcii, pozemku evidovaného ako parcela registra “C” alebo parcela
registra “E”, druhu pozemku a vymery pozemku, supisného ¢isla stavby a parcelného cisla
pozemku, na ktorom je stavba postavena, Cisla bytu alebo nebytového priestoru, Cisla
poschodia, ¢isla vchodu a spoluvlastnickeho podielu na spolo¢nych castiach a spolocnych
zariadeniach domu a na pozemku, pripadne na prilahlom pozemku, sapisného ¢isla stavby a
parcelného Ccisla pozemku, na ktorom je dom postaveny; ak je nehnutelnost v
spoluvlastnictve viacerych vlastnikov, uvadza sa 1 podiel vyjadreny zlomkom k celku.

Podpis prevodcu na zmluve, podpis povinného z predkupného prava, podpis povinného
v pripade vzniku vecného bremena alebo podpis opravneného v pripade zaniku vecného



bremena na zmluve, podpisy spoluvlastnikov na zmluve o zruSeni a vyporiadani podielového
spoluvlastnictva alebo pri vyporiadani bezpodielového spoluvlastnictva manzelov musia byt
osvedCené podla osobitnych predpisov; ak st tieto osoby zastupené, ich podpis na
splnomocneni musi byt tiez osvedCeny. To neplati, ak je ucastnikom zmluvy Statny organ,

Fond narodného majetku Slovenskej republiky, Slovensky pozemkovy fond, obec alebo vyssi
uzemny celok alebo ak ide o zmluvu o prevode nehnutelnosti vyhotovenu vo forme notarske;j
zapisnice alebo autorizovanu advokatom.

Ak zmluva po podani navrhu na vklad obsahuje chyby v pisani alebo pocitani alebo iné
zrejmé nespravnosti, vykona sa jej oprava dodatkom k zmluve alebo dolozkou na zmluve, ak s
tym Ucastnici suhlasia. V dolozke sa uvedie nespravnost’, spravne znenie s vyzna¢enim datumu
vykonania opravy, podpisy ucastnikov zmluvy, ako aj podpis konajuceho zamestnanca a
odtlacok okruhlej peciatky.

Ak verejnd listina alebo ina listina obsahuje chyby v pisani alebo pocitani alebo iné
zrejmé nespravnosti, alebo ak neobsahuje nalezitosti podl'a odsekov 1 a 2, sprava katastra ju
vrati vyhotovitel'ovi alebo tomu, kto podal navrh na zaznam, a urc¢i lehotu na vykonanie opravy.

4.5. Oprava chyby v katastralnom operate

Sprava katastra aj bez navrhu opravi udaje katastra, ak st v rozpore s verejnou listinou
alebo s inou listinou, alebo s vysledkami preSetrovania zmien udajov katastra, alebo s
vysledkami revizie udajov katastra. V sucinnosti s vlastnikmi a inymi opravnenymi osobami
opravi v katastradlnej mape chybne zakreslené¢ hranice pozemkov. V sucinnosti so Statnymi
organmi, obcami, notarmi, ako aj s vlastnikmi a inymi opravnenymi osobami opravi udaje
katastra sposobené chybami v pisani a pocCitani a inymi zrejmymi nespravnostami v pisomnych
vyhotoveniach pravnych ukonov, vo verejnych listinach a v inych listinach.

Ten, koho prav, zdujmov chranenych pravom alebo povinnosti sa udaje katastra tykaju,
moze kedykol'vek poziadat’ o odstranenie chyb v katastralnom operate. Ak ide o opravu chyby
v katastrdlnom operate, ktord sa tyka udajov na liste vlastnictva, sprava katastra vyda
rozhodnutie s nalezitostami podl'a § 47 spravneho poriadku. O odvolani proti rozhodnutiu o
oprave chyby rozhoduje katastralny trad.

- lehota na vykonanie opravy chyby:

e do 30 dni od doru€enia pisomnej ziadosti o opravu chyby
e v osobitne oddévodnenych pripadoch do 90 dni od dorucenia pisomnej ziadosti o opravu
chyby

4.6. Poskytovanie idajov katastra

Sprava katastra vyhotovi na poziadanie vypis alebo kopiu zo stboru geodetickych
informacii, vypis alebo kopiu zo suboru popisnych informacii, kopiu z pozemkovych knih, ako
aj identifikaciu parcely. Vypis alebo kopia, ako aj identifikacia parcely su verejné listiny. Vypis
alebo kopia z listu vlastnictva vydand fyzickej osobe, ktora je vlastnikom, mdze na jej ziadost’
obsahovat’ okrem osobnych udajov uvedenych v § 68 ods. 2 aj jej rodné ¢islo. Sprava katastra
nevyhotovi vypis alebo kopiu z listu vlastnictva k nehnutelnosti, na ktorej je vyznacena
plomba. Vypis z listu vlastnictva lebo képiu listu vlastnictva s oznacenim, Ze na liste
vlastnictva je plomba o zmene prava k nehnutelnosti, sprava katastra vyda vlastnikovi alebo



inej opravnenej osobe alebo osobe opravnenej podl'a osobitného predpisu. Vypis alebo kopia
obsahuju udaje platné v den ich vydania.

Poskytovanie informadcii z katastra podlieha povinnosti zaplatit’ spravny poplatok podl'a
polozky 10 sadzobnika spravnych poplatkov, ktory tvori prilohu zidkona o spravnych
poplatkoch ¢. 145/1995 Z. z. v zneni zmien.

4.7. Saznosti

Fyzické a pravnické osoby maji pravo podat’ staznost’ v stilade so zdkonom ¢. 152/1998
Z. z. o staznostiach.

Za staznost’ sa povazuje podanie fyzickej osoby alebo pravnickej osoby ktorym,

a) sa domaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zdujmov, pretoze doslo k ich
poruseniu alebo k ohrozeniu ¢innost'ou alebo ne¢innostou orgdnu verejnej spravy,

b) upozorituje na konkrétne nedostatky, najmd na poruSenie pravnych predpisov, ktorych
odstranenie si vyzaduje zdsah organu verejnej spravy

Za staznost’ sa nepovazuje podanie

a) fyzickej osoby alebo pravnickej osoby poslané organu verejnej spravy ako dopyt, ktorym sa
nedomaha ochrany svojich prav

b) organu verejnej spravy, v ktorom upozoriiuje na nespravnu ¢innost’ iného organu verejnej
spravy

c¢) ktorého vybavovanie je upravené osobitnym predpisom

d) proti rozhodnutiu orgénu verejnej spravy vydanému v spradvnom konani, ak je zrejmé, Ze
podanie mozno vybavit’ v spravnom konani.

Na vybavenie staznosti smerujucich vo¢i Sprave katastra v banskobystrickom kraji je
prislusny Katastralny trad v Banskej Bystrici. Staznost’ sa podava spravidla pisomne alebo
ustne v zdujme jej urychleného a efektivneho vybavenia organu prislusnému na jej vybavenie.
Zo staznosti musi byt zrejmé, kto ju poddva. Musi obsahovat meno, priezvisko, adresu
fyzickej osoby alebo nazov a sidlo pravnickej osoby, predmet st'aznosti a coho sa st'azovatel’
domaha.

4.8. Poskytovanie informacii podPla zakona ¢. 211/2000 Z. z.

Kazdy ma pravo na pristup k informaciam, ktoré maju povinné osoby k dispozicii.
Informécie sa spristupiujii bez preukdzania pravneho alebo in¢ho dovodu alebo zaujmu, pre
ktory sa informacia pozaduje.

Ziadosti o spristupnenie informacii podla zdkona &. 211/2000 Z. z., mozno podat
pisomne, ustne, faxom, elektronicky alebo inym technicky vykonateInym sposobom. Zo
ziadosti musi byt zrejmé ktorej povinnej osobe je urcend, meno, priezvisko, nadzov alebo
obchodné meno Ziadatel’a, jeho adresu pobyt, alebo sidlo, ktorych informéacii sa Ziadost’ tyka a
aky spoOsob spristupnenia informacii ziadatel’ navrhuje

Ak ziadost’ nemé predpisané nalezitosti, povinna osoba vyzve zZiadatel’a o ich doplnenie.
Ziadost’ je podana diom, ked’ bola ozndmena povinnej osobe prislusnej vo veci konat’.



Vybavenie Ziadosti:

Katastralny urad a spravy katastra spristupiiujt vyluéne informadcie, ktoré maja k
dispozicii a to:
- bez zbyto¢ného odkladu, najneskdr do 8 pracovnych dni odo diia podania ziadosti alebo
odo diia odstranenia jej nedostatkov,
- do 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informécia nevidiacej osobe vo forme
pisomne;j s pouzitim slepeckého (Braillovho) pisma.

Zo zavaznych dévodov, mdze povinnd osoba lehotu predlzit, najviac vSak o 8
pracovnych dni a o 15 pracovnych dni, ak sa spristupfiuje informécia nevidiacej osobe
pisomnou formou s pouzitim slepeckého (Braillovho) pisma.

PrediZenie lehoty je povinna osoba oznamit’ Ziadatelovi bezodkladne, najneskor pred
uplynutim stanovenej lehoty, s uvedenim dévodu predlzenia.

Sposoby spristupnenia:

Informécie sa spristupiiuju najméd ustne, nahliadnutim do spisu, vradtane moznosti
vyhotovit'" si odpis alebo vypis, odkopirovanim informécii na technickom nosi¢i dat,
spristupnenim predloh s pozadovanymi informaciami, telefonicky, faxom, poStou,
elektronickou postou. Ak informéciu nemoZzno spristupnit’ spdsobom urcenym ziadatel'om,
dohodne povinné osoba so Ziadatel'om iny sposob spristupnenia.

Za pristupnt formu spristupnenia informécie ziadatel'ovi, ktory je osobou nevidiacou
alebo slabozrakou, sa podl'a zdkona povazuje informacia napisana:

- slepeckym pismom (Braillovym) pismom alebo
- zvacSenym typom pisma

Nevidiaca osoba je opravnena pozadovat spristupnenie informdacie formou pisomnej
informacie s pouzitim slepeckého (Braillovho) pisma. Pri podévani ziadosti predlozi képiu
preukazu obcana s tazkym zdravotnym postihnutim s ¢ervenym pasom, na ktorého zadnej
strane je vyznaceny druh zdravotného postihnutia “Nevidiaci — Blind.*

Slabozraka osoba je opravnena pozadovat spristupnenie informécie formou pisomne;j
informécie so zvdcSenym typom pisma. Pri podani ziadosti predlozi képiu preukazu s tazkym

zdravotnym postihnutim.

Ak je ziadatelom osoba nepocujica alebo nedoslychava v Zziadosti uvedie, akym
spdsobom (ustne, nahliadnutim do spisu...) pozaduje spristupnenie informacie.

Ziadatel’ — osoba nevidiaca, slabozraka, nepocujtica alebo nedoslychava a povinné soba
si mo6zu dohodnut’ aj iny spdsob spristupnenia informacie.

Sposob vybavenia Ziadosti :

- spristupnenie informacie
- rozhodnutie o odmietnuti spristupnenia (ak povinna osoba nevyhovie ziadosti hoci len s¢asti)



- tzv. fiktivne rozhodnutie o odmietnuti spristupnenia (ak povinna osoba v lehote neposkytla
informaciu ¢i nevydala rozhodnutie a ani informaciu nespristupnila, zakon predpoklada, ze
vydala rozhodnutie o odmietnuti — rozhodnutie je dorucené tretim diiom od uplynutia lehoty
na vybavenie ziadosti).

Opravné prostriedky:
Proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informacie mozno podat’ odvolanie a to v
lehote do 15 dni odo dna dorucenia alebo méarneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o Ziadosti.

Odvolanie sa podava povinnej osobe, ktora napadnuté rozhodnutie vydala alebo mala vydat'.

Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti mozno preskumat’ v sidnom konani podla § 244 a
nasl. Ob¢ianskeho sudneho poriadku.

Uhrada nakladov:
Informécie sa poskytuju bezplatne s vynimkou uhrady materidlnych nakladov spojenych

so zhotovenim kopie, so zadovazenim technickych nosiCcov a s odoslanim informéacie
ziadatel'ovi, ktoré upravuje Sadzobnik thrad za spristupnenie informaécii.



